
Hverdag på Øtoften. 
 
Undervisning. 
Der undervises fra 08.00 – 14.00, torsdag og fredag fra 8-13.  Vi tilstræber en 
tolærerordning. Fra 08.00 – 08.30  er der én lærer tilstede. Eleverne møder ind, der 
drikkes te, og eleverne får mulighed for at fortælle om, hvad de hver især er optaget af. 
 
Derefter begynder den egentlige undervisning, som, afbrudt af frikvarterer, varer til kl. 14. 
 
Det er op til gruppens lærere at tilrettelægge undervisningen og lave skemaer over 
timernes placering. Eleverne har dansk og matematik hver dag. Grupperne har en 
svømmetime om ugen –  flere grupper sammen. Ligeledes har grupperne en idrætstime 
om ugen – også her flere grupper sammen. Pædagogerne er med i et antal lektioner. 
Disse fordeles før skoleårets start.  
 
Der er ikke en egentlig gårdvagt. Lærerne har opsyn og ansvar for gruppens elever i 
frikvartererne.  
 
Lokaleforhold 
Hver gruppe har sit eget stamlokale, som indrettes af gruppens lærere og elever. 
Der er to grupperum i bygning mod øst og tre i bygning mod syd. 
De 5 grupperum er af nogenlunde samme størrelse og fordeles blandt grupperne hvert år. 
Udover grupperum er der et FO-rum med køkken, krea-rum, It rum og konferencelokale, 
dette bruges til de ugentlige k-møder og andre møder. 
Afd. Øtoften bruger forskellige faglokaler på Sengeløse Skole f.eks. sløjdsal og gymnastik 
sal. 
  
Der er et køkken i hvert hus, hvor der er mulighed for at lave mad med eleverne, ligesom 
der hver morgen laves te og nogle gange havregrød til eleverne.   
 
Dokumentation. 
. 
Der udarbejdes en statusbeskrivelse i forårsperioden. I samme periode udarbejdes 
elevplaner. Elevplanen sendes til forældre, der samtidig indkaldes til skole/hjem samtale. 
Under samtale med forældre og elev udarbejdes en handleplan, som gennemgås på 
kommende K-møde. For gamle elever evalueres de tidligere satte mål. 
 
Handleplan. 
Denne bør indeholde både kortsigtede og langsigtede mål, både på det personlige og 
faglige plan. Handleplanen bør være meget konkret, og når vi opstiller mål, må vi samtidig 
overveje, hvordan vi evaluerer dem. 
 
 
 
 
 



Sygefravær meldes til Øtoftens afd. leder. Mellem 6.45 0g 7.00 
 
 
Mødeaktiviteter. 
Faste møder på Øtoften skrives på skolens aktivitetsplan, der udleveres før skoleårets 
start og i december måned. tirsdag er fast mødedag. 
 
Teammøder: Holdes som det passer bedst for de implicerede parter. Der 

tilrettelægges med 5 timers samarbejde pr uge incl. K-møder, 
afholdt på skolen. 

P-møder: Personalemøder – holdes altid onsdage fra 16.00 – 18.00 Hele 
personalegruppen deltager. Dagsorden er udarbejdet af F.U., På 
P-møder er der ud over fast punkter mulighed for at drøfte alt fra 
pædagogik til indkøb. Det er her vigtige beslutninger træffes. 

 
 Der skrives referat som lægges på intra.  
 
K-møder: Konferencemøder – holdes fra 14.30 – 16.00. Grupperne holder 

møde på skift, dvs. ca. et k-møde hver 5 uge for hver gruppe. Ud 
over lærere og pædagog deltager afd.lederen og psykologen. 
Eksterne personer kan indkaldes. Det er gruppernes lærere, der 
skriver dagsorden.  

 
 På k-møderne drøftes de enkelte elever. De individuelle 

udviklingsplaner drøftes, ændres eller videreudvikles. Afd.lederen 
skriver referat.  

 
  
 
Forældresamarbejde. 
Øtoften har et udvidet forældresamarbejde. Forældre kan altid bede om et møde, og  
lærerne indkalder efter behov. I hvert enkelt tilfælde tages stilling til, om eleven skal  
deltage. Telefonkontakt er en naturlig del af samarbejdet. I tilfælde af sygdom ringes til  
skolen. Har hjemmet ikke henvendt sig, og eleven udebliver for undervisningen, vil  
hjemmet blive kontaktet. 
 
Minimumskontakt vil være:  

• Et forældremøde i årets start for alle klassens forældre i forbindelse med valg af 
skolebestyrelse. 

• Forældre til børn, der begynder efter en sommerferie, vil blive indkaldt til et møde, 
hvor repræsentanter fra skolebestyrelsen vil orientere om skolen. Dette møde vil 
finde sted i slutningen af det gamle skoleår, ellers i starten af det nye. 

• En skole/hjemsamtale i efteråret okt-nov i forbindelse med elevplaner og test. 

• En skole/hjemsamtale i foråret i forbindelse med statusbeskrivelse og elevplan. 
 
Arrangementer på Øtoften. 
 
Øtoften deltager i det årlige motionsløb, torsdag før efterårsferien.  



 
Der arrangeres tøndeslagning omkring fastelavn med udklædning af såvel børn som 
voksne. 
 
Den enkelte gruppe kan arrangere ture eller ekskursioner med forholdsvis kort varsel, men 
forældrene skal orienteres. Har eleverne afleveret en kørselstilladelse, er der mulighed for 
at bruge private biler eller skolens bus. 
 
På skolen findes forskellige udvalg og funktioner: 
 
Faste udvalg:  
FU-forretningsudvalget som består af skoleleder, en lærer fra hvert hus og en pædagog. 
. 
 
Pædagogisk udvalg: 
Består af afd.leder - pædagog – 2 lærere 
 
 
Funktioner 
teamkoordinatorer 2 stk. 
 
Mus samtaler 
Der afholdes mus samtaler hvert andet år og samtaler med de enkelte team de øvrige år. 
I disse samtaler fokuseres bl.a på det daglige arbejde i forhold til skolens værdigrundlag  
Herudover tages emner op som ønskes af ansatte eller team. 
 
Økonomi 
Hvert forår lægges den samlede driftsøkonomi for det kommende år frem på et personale- 
møde. Herunder fastlægges det økonomiske råderum for den enkelte gruppe. 
 
 
FO 
Øtoftens fritidsordning er dagligt åben fra kl.14.00- 16.00 torsdag og fredag fra 13-16. 
Der er pt. 4 medarbejdere tilknyttet og fritidsordningen er især et tilbud til Øtoftens mindre 
børn fra 0-3 klasse.  
 
Vi bor i skolens hovedbygning, hvor vi samler børnene hver dag efter skoletid. På dette 
møde aftaler vi med børnene hvilke aktiviteter der er mulighed for, således at børnene har 
struktur på deres tid i fritidsordningen i trygge rammer. 
Aktivitetsmulighederne er f.eks.: Gymnastik sal , spil, madlavning, boldspil, fri leg samt evt. 
lektielæsning. 
 
Dagen afsluttes altid med at vi samles omkring lidt mad og drikke og får rundet dagen af. 
 
Herudover kan fritidsordningen arrangere ture ud af huset, overnatninger på skolen samt 
arrangementer for børnene og deres familie et par gange om året 
 
Forældre er i øvrigt altid velkomne til at kigge ind. 



 


